Ako postupovať pri poukázaní 2 %: 

Postup krokov na poukázanie 2% pre zamestnancov, ktorí požiadali svojho zamestnávateľa o vykonanie ročného zúčtovania zaplatených preddavkov na daň z príjmov 
1. Požiadajte zamestnávateľa, aby Vám vystavil tlačivo - Potvrdenie o zaplatení dane r. 2017

2. Z tohto Potvrdenia si viete zistiť dátum zaplatenia dane a vypočítať 2 % z Vašej dane, ktoré uvediete vo vyhlásení. Táto suma však musí byť minimálne 3 €.
3. Vo vyhlásení uveďte údaje prijímateľa: 

Obchodné meno: Nadácia Spoločne pre región 

Sídlo: Framborská 12, 010 01 Žilina 

IČO: 37900706 

Právna forma: Nadácia 

4. Obe tieto tlačivá, teda Vyhlásenie spolu s Potvrdením nám doneste najneskôr do 30. 4. 2018. V prípade, že Vyhlásenie zanesiete sami, doručte nám jeho kópiu potvrdenú pečiatkou Daňového úradu. Táto kópia slúži na identifikáciu darcu, pretože cez Nadáciu Spoločne pre región získavajú príspevky aj iné subjekty. 

Postup krokov pre fyzické osoby, ktoré si samé podávajú daňové priznanie v roku 2018 

1. Vypočítajte si:
a) 2% z Vašej zaplatenej dane – to je maximálna suma, ktorú môžete v prospech prijímateľa poukázať, ak ste v roku 2017 neboli dobrovoľníkom, alebo dobrovoľnícky odpracovali menej ako 40 hodín. Táto suma však musí byť minimálne 3 €.
2. V daňovom priznaní pre fyzické osoby sú už uvedené kolónky na poukázanie 2%  z dane v prospech 1 prijímateľa. Údaje, ktoré potrebujete do daňového priznania uviesťsú:
Obchodné meno: Nadácia Spoločne pre región 

Sídlo: Framborská 12, 010 01 Žilina 

IČO: 37900706 

Právna forma: Nadácia 

3. Vyplnené daňové priznanie doručte v lehote, ktorú máte na podanie daňového priznania na príslušný Daňový úrad. Pre identifikáciu komu boli Vaše 2% poukázané nám doručte kópiu Vášho daňového priznania – stranu 5, kde sú uvedené identifikačné údaje darcu, nadácie a suma (slúži na preukázanie nadácii, že poukázané 2% sú určené pre našu materskú školu)
Postup krokov na poukázanie 1,0% (2%) pre právnické osoby 
1. Vypočítajte si Vaše 1,0% (2%) z dane z príjmov právnickej osoby – to je maximálna suma, ktorú môžete poukázať v prospech prijímateľa/prijímateľov, poukázať môžete aj menej ako 1,0% (2%), musí však byť splnená podmienka minimálne 8 € na jedného prijímateľa.

2. V daňovom priznaní pre právnické osoby sú už uvedené kolónky na poukázanie 1,0% (2%) z dane v prospech 1 prijímateľa. Údaje, ktoré potrebujete do daňového priznania uviesťsú:

Obchodné meno: Nadácia Spoločne pre región 

Sídlo: Framborská 12, 010 01 Žilina 

IČO: 37900706 

Právna forma: Nadácia 

3. Vyplnené daňové priznanie doručte v lehote, ktorú máte na podanie daňového priznania na príslušný Daňový úrad. Pre identifikáciu komu boli Vaše 2% poukázané nám doručte kópiu Vášho daňového priznania, stačí strana kde sú uvedené identifikačné údaje darcu, nadácie a suma dane (táto kópia slúži na preukázanie nadácii, že poukázané 2% sú určené pre našu materskú školu)
4. Daňový úrad po kontrole údajov a splnení všetkých podmienok má zákonnú lehotu 90 dní na to, aby previedol sumy, ktoré ste poukázali, v prospech Vami vybraných prijímateľov.

